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拓朴认证有限公司文件
TPCC〔2026〕08 号

关于公司办公地址变更的通知

公司各部门、各分公司、全体合作单位：

为适配公司发展规划、优化办公运营环境、助力业务拓

展，经公司研究决定，正式变更办公地址。为确保各项工作

平稳有序衔接，现将相关事宜通知如下：

一、新办公地址启用时间

自 2026 年 9 月 1 日起，公司正式启用新办公地址，原

办公地址同步停止使用。

二、新办公地址

南京市中山东路 532-1 中山坊科技园 B304

三、相关工作安排

1. 资质及文件信息变更：请各相关部门、对应岗位人员

及时完成各类证照、资质证书、备案资料、合同模板、内部

文件、宣传资料等所有涉及办公地址的文件信息更新修订工

作，务必在新地址启用前后完成全部变更事宜，保障公司经

营合规性。

2. 快递及物资投递：自发文之日起，所有物料采购、信
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函文件等，一律统一使用新办公地址，切勿再投递至原地址，

避免文件、物资丢失或延误。

3. 业务对接：市场部请及时同步新地址信息至合作方、

客户等外部单位，做好对外对接衔接，确保业务正常开展。

四、其他说明

办公地址变更期间，公司各项业务正常开展，如有地址

变更相关疑问，请及时与公司办公室对接沟通。请积极配合

本次办公地址变更相关工作，落实各项对接事宜，保障公司

各项工作平稳过渡。

特此通知。

综合部

抄送：总经理、市场部、审核部、技术部、综合部

拓朴认证有限公司印发 2026 年 08 月 27 日


